  جامعة الملك سعود

عمادة الدراسات العليا

إرشادات عامه لكتابة برامج  الدراسات العليا

( ماجستير  - دكتوراه )

إرشادات عامة للكتابة 

· يكتب المقترح بالخط العربي المبسط  ((Simplified Arabic  بحجم 14 للمتن و16   غامق bold)) للعناوين وتتم كتابة الجداول بحجم 12 وتكون المسافة بين السطور مفردة  ((single space ومزدوجة بين الفقرات.
· تذيل كل صفحة باسم البرنامج و القسم و الكلية و السنة.
· ترقم الصفحات وسط أسفل الصفحة.
· يقدم المقترح مطبوعاً باللغة العربية والإنجليزية كما ينسخ على قرص CD.

صفحة الغلاف: 
تحتوي صفحة الغلاف على اسم الكلية واسم القسم واسم الدرجة والعام                                                           الدراسي.
الصفحة الأولى ( صفحه أو صفحتان ):

·   اسم الكلية

·  اسم القسم 

· مقدمة
لا تتجاوز 250 كلمة تشمل تعريف مختصر عن القسم وتاريخ إنشائه وأعداد الخريجين ومجالات البحث العلمي في القسم.

·  اسم الدرجة العلمية

· أهداف البرنامج ( على شكل نقاط )

يجب أن تكون الأهداف محددة ومختصرة قابلة للقياس والتحقق على ألا تتجاوز خمسة أهداف.
· شروط القبول 

        تشمل شروط اللائحة الموحدة للدراسات العليا في الجامعات السعودية اضافة الى شروط  القسم و/او الكلية.

· متطلبات الحصول على الدرجة 

 يحدد فيها عدد الوحدات الدراسية للبرنامج والرسالة أو خيارات أخرى غير الرسالة.
· مسارات البرنامج ( إن وجدت )

يحدد فيها عدد المسارات وأسمائها وخياراتها.

· الهيكل العام للبرنامج
          يحدد عدد الوحدات الدراسية المطلوبة وبيان المقررات الإجبارية والاختيارية.

الصفحة الثانية (أو التالية):

· المقررات 

 تذكر المقررات المشتركة ومقررات المسارات إن وجدت وتكتب المقررات في جدول  يحدد فيه المستوى ورقم ورمز كل مقرر واسمه الكامل وعدد وحداته الدراسية.
 الصفحة الثالثة ( أو التالية): 

· وصف المقررات: يذكر رقم ورمز واسم المقرر وعدد الوحدات مع بيان الساعات النظرية والعملية، ثم يذكر تحته محتويات المقرر دون استخدام عبارات مثل يهدف أو الهدف من المقرر وإنما تذكر المحتويات مباشرة (لا تزيد محتويات المقرر عن أربع اسطر).

 البرنامج باللغة الإنجليزية:

يتبع نفس الترتيب الذي ذكر في المقترح باللغة العربية مع التأكد من مطابقة اسم المقرر والدرجة باللغتين.

King Saud University

Deanship of Graduate Studies

Guidelines for the Preparation of Proposed Programs for Graduate 

Studies (Master - Ph.D.)
General guidelines for Writing the Proposed Program

· The Program should be written in Times New Roman font with a font size of 14 for the text and 16 in bold for titles. Tables should be written with a font size of 12. Space between lines should be single while a double between titles.

· The name of the program, department, college and academic year should be in the footnote  at the bottom of each page.

· Each page should be numbered in the bottom center.

· The program should be typewritten in Arabic and English languages and an electronic copy using CD should be included.

Cover Page

    Cover page contains name of college, department, degree name and academic year.

First Page (one or two pages).
 * College Name. 

 * Department Name. 

·  Introduction 

Not more than 250 words, which includes a brevity definition of the department, date of establishment, numbers of graduated students, area of the graduate jobs and area of scientific research in the department in addition to the importance of the program to improve quality of life of the society.

· The Objectives of The program

The objectives of the program should be specific, concise, applicable, measurable and should not exceed five objectives in numbers.

· Admission Requirements

Admission requirements should include the requirements of the unified law of the graduate studies in Saudi Universities in addition to department and/or college requirements.

· Degree Requirements

Degree requirements should include the credit hours for the program and thesis or other options ( non thesis).

· Tracks of the Program ( if applicable)

Number, name and options of tracks should be specified.

· Program Structure:

Total number of credit hours and total of core and elective courses. 

Second Page (or next page)

Courses 

Core and selective (if applicable) courses should be specified. All courses should be written in table and should specify the level, number, code, complete title and credit hours for each course in the table.

Third Page (or next page)

Courses Description: number, code, title and credit hours of course should be mentioned. The course contents should be written under that and stated directly without using phrases like the objective of the course or the course objectives.

