
  المملكة العربیة السعودیة

:الرقم        جامعة الملك سعود
:التاریخ 
:الموافق 

 اضطراریة/ عادیة إجازةنموذج 

الإجازةالطلب المقدم من طالب :أولا 
المرتبة ورقمھا            :الوظیفة :الاسم الرباعي 

)لمدة الترخیص لي بإجازة أرغب  ھـ١٤//اعتبارا من (
: ھو الإجازةوسیكون عنواني أثناء 

:التوقیع ھـ١٤//التاریخ 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

موافقة الرئیس المباشر:ثانیاً 
.ا كانت مستحقة نظاماً المطلوبة إذالإجازةلا مانع لدینا من منحھ 

:التوقیع :الاسم :الوظیفة 
ھـ١٤//:التاریخ 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
موافقة صاحب الصلاحیة  :ثالثاً 

:التوقیع :الاسم :الوظیفة 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

تدقیق شؤون الموظفین :رابعاً 
   مستحقة نظاماً المطلوبة الإجازة

:التوقیع :الاسم :الوظیفة 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ھـ١٤//وتاریخ ٩/رقم )قرار إداري (القرار:خامساً 
ھـ١٤//یوما اعتبارا من     )(لمدة إجازةیمنح الموضح اسمھ أعلاه -١

.ھـ  وتصرف مخصصاتھا مقدما١٤ً//ھـ  إلى     ١٤//عن الفترة المستحقة من    
٢-
لإنفاذهیبلغ ھذ القرار لـ-٣

.صورة للمكتب العام-
)( الملفات ملفھ رقم /صورة لشؤون ھیئة التدریس والموظفین -
.صورة لشعبة الرواتب والبدلات لملاحظة ذلك-
.للإفادة عن مباشرة العملصورة لـ-


