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 ((   ســـري   )) 

سعادة ] الدكتور/ الدكتورة [ .....................................                                   المحترم

        السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 
         إشارة إلى خطابكم رقم ..........  وتاريخ    /   /   14 هـ  حول طلب زيادة مرتب الموضح  ]اسمه وبياناته / اسمها وبياناتها [ أعلاه .
وبناءً على توصية اللجنة الدائمة لدراسة طلبات زيادة الرواتب بالجلسة ………..……… للعام المالي        /       14هـ بالموافقة على زيادة ]مرتبة/ مرتبها[ حسب الإيضاح أعلاه وموافقة معالي الأستاذ الدكتور مدير الجامعة على توصية اللجنة .

أرجو التكرم بالإحاطة وسيراعى ذلك عند تجديد ] عقده / عقدها [ .

                وتقبلوا تحياتي ،،، و السلام 

                                                         مدير عام

                                                     مساعد مدير عام

                                              شئون هيئة التدريس والموظفين

                                                        مدير شعبة 

                                               شئون أعضاء هيئة التدريس

ص/ لمركز الاتصالات الإدارية

ص/ للإدارة العامة لشئون هيئة التدريس والموظفين / شعبة شئون أعضاء هيئة التدريس ] الموظفات [ / شعبة الرواتب والبدلات / وحدة الحاسب الآلي / الملفات مع الأساس ] لملفه / لملفها [ . 

رقم الملف  : ......................	





الاسم  : ................................	                      الرتبة : .................   رقمها : ............





  جهة العمل: .......................              القسم :  ..................................





الزيادة المطلوبة : ......  % من الراتب     





الزيادة التي تمت الموافقة عليها : ....... % من الراتب ومقدارها ( ....... ) ريال  .





 تاريخ بداية الزيادة  : .................. 





الراتب بعد الزيادة  :   (  ............. ) ريال  .
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