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حضور المؤتمرات والندوات والاجتماعات 





خطاب من جهة العمل





توصية صاحب الصلاحية





التوصية بالموافقة


( خارج المملكة )





عدم الموافقة





إشعار جهة العمل بذلك





الكتابة لمعالي الوزير





الموافقة





إعداد أمر الإركاب





خطاب من جهة العمل بالقيام بالمهمة مع إرفاق التقرير .





إعداد قرار الانتداب لمن شارك ببحث وصرف الرسوم





عدم القيام بالمهمة





الكتابة لوزارة التعليم العالي بذلك





الكتابة لوزارة التعليم العالي بذلك مع إرفاق التقرير





إلغاء أمر الإركاب                 أو التذاكر





الموافقة ( داخل المملكة )





إشعار الجهة بذلك وطلب الإفادة عن تاريخ السفر والعودة





إعداد أمر الإركاب





خطاب من الجهة بالقيام بالمهمة أو عدم القيام بها





حفظ المعاملة إذا كان القيام بها وفق الوقت المحدد





إلغاء أمر الإركاب أو التذكرة في حال عدم القيام بها





العرض على صاحب الصلاحية








