سعادة الدكتور وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي                   المحترم

     السلام عليكم ورحمة الله وبركاته , , , وبعد .

إشارة إلى شرح سعادتكم على خطاب سعادة الدكتور عميد ]كلية / معهد [ ......... رقم ............في ../../..14هـ حول طلب الموافقة على حضور ]الدكتور/ الدكتورة [  / ..................  الأستاذ .......   بقسم .................   ] الاجتماع / المؤتمر / الندوة [ ....................... خلال الفترة من..- ../../..14هـ في .............................. ] ببحث / بدون بحث [ وطلب سعادتكم العرض والإفادة .

أفيد سعادتكم بأنه سبق أن ] حضر ]المؤتمر / الندوة / الاجتماع [ .............خلال الفترة من ..-../../...14هـ  وشارك ببحث / ولم يشارك ببحث / لم يسبق أن شارك في أي مؤتمر خلال العام الدراسي      ../...14هـ [ .

أرجو بعد اطلاع سعادتكم التكرم بالتوجيه بما ترونه حيال :-

1. الرفع عنه لمعالي وزير التعليم العالي بطلب الموافقة على ذلك .
2. أو توجيهات أخرى يراها سعادتكم .
وتقبلوا تحياتي وتقديري , , , والـــلام .

    مدير عام 

مساعد مدير عام 
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