
سعادة الدكتور مدير عام الإدارة العامة للمشاريع والصيانة 
          المحترم

               (قسم الاتصالات الهاتفية)

           الســلام عليكم ورحمة الله وبركاتـه   …   وبعــد  :-


برفقه خطاب الموضح  ]اسمه وبياناته / اسمها وبياناتها [ أعلاه بطلب إدخال الصفر إلى هاتفه ذي الرقم أعلاه ] واستعداده / واستعدادها [ لتسديد قيمة الفواتير حال ورودها ] له / لها [ في الموعد المحدد أو تحصيلها من ] راتبه / راتبها [ الشهري  إذا لم ] يقم / تقم [بالتسديد .


أرجو التكرم بالإحاطة وإشعار هذه الإدارة (شعبة الرواتب والبدلات) خطياً في حالة عدم ]قيامه / قيامها [ بتسديد ما ]عليه / عليها [ ليمكن التحصيل من ]راتبه / راتبها [ وفقاً لتعميم سعادة الدكتور المشرف العام على الشئون الإدارية والمالية  رقم ( ص/ 1623/ 21 )              في 22/12/ 1417هـ .
وتقبلوا تحياتي   …   والســلام   ،،،


مدير عام
                                                                                                             مساعد مدير عام


شئون هيئة التدريس والموظفين

صوره لمركز الاتصالات الإدارية

صوره لسعادة .......... / ..........................  ]كلية / معهد [ ................. قسم .......................  للإحاطة 

صورة للإدارة العامة لشئون هيئة التدريس والموظفين / شعبة شئون أعضاء هيئة التدريس / الملفات ] لملفه / لملفها [ مع صورة الأساس /                شعبة الرواتب والبدلات / وحدة الحاسب الآلي .

رقم الملف  : ......................	     





الاسم  : ................................	                    الرتبة : ....................   رقمها : ............





جهة العمل: .......................	 القسم : ..................................





رقم الهاتف ( .......... )
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