	رقم الملف  ..............

	الاسم ...........................  الرتبة ...............  رقمها ...............

جهة العمل : ..............................   القسم : .........................................

الجنسية : ] سعودي  / غير سعودي / سعودية / غير سعودية [

تحصيل مبلغ (.... ) ريال شهرياً كإيجار سكن من تاريخ  ] إسكانه / إسكانها [ الموافق  /  / 14هـ .

            تحصيل مبلغ ( ..... ) ريال شهرياً كإيجار سكن من تاريخ ] إسكانه / إسكانها [ الموافق  /  /  14هـ ومبلغ (.... ) ريال كتأمين موزع على ثلاثة أقساط اعتباراً من  / / 14هـ .

            تحصيل مبلغ (....) ريال على ثلاثة أقساط كتأمين اعتباراً من  /  /  14هـ واستعادة ما صرف             ] له/لها [ من بدل سكن عن الفترة من تاريخ  ] إسكانه/ إسكانها [ في  /  /  14هـ وحتى نهاية                ] عقده / عقدها [ في   /  /  14هـ .
            تعديل إيجار السكن ليكون (....) شهرياً بدلاً من (....) ريال اعتباراً من    /   /  14هـ .

            تحصيل مبلغ (.... ) ريال على ثلاثة أقساط كتأمين ليصبح كامل التأمين (....) ريال .

            تحصيل مبلغ ( ....) ريال قيمة استهلاك المياه  إعتباراً من    /  /  14هـ .

            تعديل استهلاك المياه ليكون (.....) ريال بدلاً من (......) ريال .

             إيقاف تحصيل إيجار السكن ورسوم الخدمات اعتباراً من   /   /   14هـ 




المكرم مدير شعبة الرواتب والبدلات                                           
المحترم                        الســلام عليكم ورحمـة الله وبركاتـه    …    وبعــد :-

           إشارة إلى خطاب سعادة مدير إدارة الإسكان رقم ………………….……………… 
وتاريخ    /   /   14 هـ حول ............ الموضح ] اسمه وبياناته / اسمها وبياناتها [ أعلاه وطلبه ] التحصيل / إيقاف التحصيل [ الموضح أعلاه . 
  
          أرجو استكمال ] التحصيل / الإيقاف [ وفقاً لذلك .

وتقبلوا تحياتي …  والســلام   ،،،         
                                                                  مدير عام
                                                                                      مساعد مدير عام
                                                                        شئون أعضاء هيئة التدريس والموظفين
                                                                                           مدير شعبة
                                                                                   شئون أعضاء هيئة التدريس 

صورة لمركز الاتصالات الإدارية .                                                                                                 
صورة لمكتب سعادة ] الدكتور / الدكتورة [/ ................................................... للإحاطة .

صورة لــ ....................................................   ]  كلية / معهد [ .........................  قسم ...............................   للإحاطة .

صورة للإدارة العامة لشئون هيئة التدريس والموظفين / شعبة شئون أعضاء هيئة التدريس  ] الموظفات [ / شعبة الرواتب والبدلات مع الأصل / وحدة الحاسب الآلي /                                الملفات ] لملفه / لملفها [  مع الأساس .

صورة لسعادة مدير إدارة الإسكان .
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