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 معايير الاستخدامدليل الأنماط القياسية و

.  

  مقدمة

.  
      

  شرحاً مفصلاً حول كيفية استخدام الأدوات الموجودة في معظم سنعرض في الصفحات التالية        

 شاشات الأنظمة، إضافة إلى عرض المهارات التي تساعد مستخدمي النظام في التعامل مع  

 .البيانات الخاصة به 
  

 
  

.  

  النظام الدخول إلى

.  
    
  :لكي تتمكن من دخول النظام قم بفتح متصفح الانترنت وفقاً للرابط التالي  

  eregister=config?frmservlet/forms/servername://http   

  الخاص بخادم التطبيقاتIP address باسم خادم التطبيقات او servernameوتستبدل كلمة  
 

  :1.1حيث سيتم ظهور شاشة حماية النظام كما هو موضح في شكل   

 

 

 

  1.1شكل  
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قيمة محددة من بين حقلاً خاصاً بالقوائم؛ حيث يمكّن هذا النوع من الحقول المستخدم من اختيار " اللغات"يعد حقل قائمة         ·  

سواء كانت اللغة العربية أم (يسمح للمستخدم باختيار لغة واجهة النظام " اللغة"الخيارات المعروضة، وبالتالي فإن حقل 

  ).الانجليزية

 أحد الأدوات الهامة التي يحتاجها مستخدم النظام، يجب على المستخدم الضغط على زر Push Button "انقر"يعد زر         ·

  .من أجل دخول النظام" لدخولا"

كلمة "وكلمة السر الخاصة به داخل حقل " اسم المستخدم"من أجل دخول النظام، يجب على المستخدم إدخال اسمه داخل حقل         ·

، بعد ذلك يتم نقل)المكان الذي يجب إدخال اسم المستخدم فيه" (اسم المستخدم"حيث سيتم ظهور مؤشر الفأرة في حقل " السر

  :باستخدام أحد الطرق التالية" كلمة السر"المؤشر إلى حقل 

  ".Tab"أو " Enter"الضغط على مفتاح          §

  .الضغط على الفأرة ثم النقر بداخل الحقل المراد         §

  .دى الطرق المذكورة أعلاهوبهذا يتمكن المستخدم من إدخال كلمة السر الخاصة به، ثم الانتقال لاختيار لغة واجهة النظام باستخدام إح 

أو الضغط مباشرةً على الزر باستخدام الفأرة من أجل تأكيد لغة واجهة النظام الافتراضية الممثلة بـ " الدخول"وأخيراً يقوم بنقر زر  

  ).العربية(

 بنجاح، حيث سيتم ظهور شاشة من الجدير بالذكر انه إذا تم إدخال اسم المستخدم وكلمة السر على نحو صحيح، ستتم عملية دخول النظام 

 فارغين ثم حاول دخول النظام، " كلمة السر"و " اسم المستخدم"، وإذا قام المستخدم بترك حقلي )شاشة النظام الرئيسية(أخرى تدعى بـ  

ال تم إدخال اسم سيحدث نفس هذا الأمر في ح. أو كلمة السر/عندها سيقوم النظام بعرض رسالة تحذيرية له تبلغه بضرورة إدخال اسمه و

 .مستخدم أو كلمة سر غير صحيحين، حيث سيقوم النظام بعرض نفس الرسالة التحذيرية التي تمنعه من دخول النظام 

 

 
فإن هذا الإجراء يتم بإحدى". اسم المستخدم "، وأراد الرجوع مرة أخرى إلى حقل        "كلمة السر " إذا انتقل المستخدم إلى حقل       :ملاحظة 

  :يةالطرق التال

  . معاً بنفس الوقتTab و Shiftالضغط على مفتاحي    ·

  .الضغط على الفأرة ثم النقر على الحقل المراد   ·

  :1.2في حال دخول النظام بنجاح، سيتم عرض صفحة النظام الرئيسية كما هو موضح في الشكل  
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  1.2شكل 

 . لها، حيث أن كل منظومة تتكون من الأنظمة الفرعية الخاصة بهـا تشتمل هذه الشاشة على قائمة بالمنظومات التي تتيح للمستخدم دخو 

  :تتألف هذه الشاشة مما يلي 

  .القائمة الرئيسية المؤلفة من المنظومات المتاحة، وانظمة التحكم والسيطرة

 .شريط الأدوات الرئيسي الذي يعد وسيلة مختصرة لعرض الوظائف التي يتم العمل بها من خلال النظام 

     
  

.  
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  الرئيسية قائمة النظام

.  
      
   

   

  :تنقسم هذا القائمة إلى خمسة تصنيفات 

  :تتألف من الأوامر التالية: الفرعية" الملف"قائمة    .1  

  ).ملف تنفيذي( EXEيستخدم هذا الأمر لفتح ملف ذو امتداد : فتح •

  .اًيستخدم هذا الأمر لطباعة النافذة المفتوحة حالي: طباعة •

  .يستخدم هذا الأمر لإغلاق النظام في حال أردت ترك العمل به لفترة ما: إيقاف مؤقت        ·  

  .يستخدم هذا الأمر للخروج تماماً من النموذج الحالي أو النظام: خروج •

  :تتألف من الأوامر التالية: الفرعية" كائن"قائمة    .2  

بـالنقر المـزدوج علـى) لنموذجالتقرير، ا (يستخدم هذا الأمر لتشغيل     : تشغيل •

  .التقرير أو النموذج

يستخدم هذا الأمر لإعادة تسمية مصطلح معين من مـصطلحات: إعادة تسمية  •

  .النظام

يستخدم هذا الأمر لعرض شاشة تعمـل علـى تلخـيص نمـوذج: الخصائص •

  . المساعدة المختار والاسم والنوع

  :لتاليةتتألف من الأوامر ا: الفرعية" عرض"قائمة    .3  

  :تتألف من لغات النظام المتوفرة: اللغة •

تعمل على تغيير لغة قوائم النظام ولغات تشغيل الشاشات إلى اللغـة: الانجليزية •

  .الانجليزية

تعمل على تغيير لغة قوائم النظام ولغات تشغيل الشاشات إلـى اللغـة: العربية •

  .العربية

  :امر التاليةتتألف من الأو: الفرعية" السرية"قائمة    .4  
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الهدف منها تغيير كلمة السر الخاصة بالمستخدم الذي يعمـل: تغيير كلمة السر   •

  .حالياً على النظام

  :تتألف من الأوامر التالية: "المساعدة"قائمة    .5  

  .الهدف منها هو فتح نافذة المساعدة العامة المتعلقة بجميع الأنظمة: المحتويات •

هو فتح نافذة المعلومات المساعدة المتعلقة بالشاشةالهدف منها   : الشاشة الحالية  •

 .المرادة الحالية

      
       
  

.  

  أدوات النظام

.  
    
  لذلك سيتم شرح كل . تم شرح الأدوات التي يتعامل معها المستخدم من خلال النظام على نحو مختصر كما هو موضح أعلاه  

  :منها بالتفصيل كما يلي

يعد هذا الحقل واحد من أهم الأدوات التي تتعامل مع البيانات من خلال عمليات الإضافة، التعديل، الحذف، : الحقل النصي        .1 

إنه الحقل الذي يسمح للمستخدم بإضافة البيانات عن طريق استخدام لوحة المفاتيح، إلى جانب إجراء عمليات . والاستفسار

يظهر هذا الحقل باللون . ار بما يتعلق بالبيانات الموجودة من أجل استرجاع البيانات المحفوظةالتعديل، الحذف، أو الاستفس

  :الأصفر ويتألف من ثلاثة أنواع رئيسية

يقبل هذا الحقل المدخلات الرقمية فقط، حيث أنه ليس بالإمكان إدخال أية مدخلات أخرى باستثناء : الحقل الرقمي      ·

  . لامات السالبة، والفواصل العشريةالأرقام، الأعشار، الع

 

  .الخ...يقبل هذا الحقل أي نوع من البيانات كالأرقام والحروف: حقل الرموز      ·

 

  .يقبل هذا النوع من الحقول المدخلات الخاصة بالتاريخ فقط: حقل التاريخ      ·

 

  .معاًيستخدم لتنفيذ الإجراء المراد بالنقر عليه وعلى زر الفأرة ": أنقر"زر 
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تشبه وظيفة هذا الحقل إلى . يشتمل هذا النوع من الحقول على مجموعة من الخيارات المعرفة: حقل القائمة المساعدة     .2

من ناحية أخرى، يحد حقل القائمة المساعدة حرية المستخدم في إدخال البيانات التي يرغب . حد ما وظيفة الحقل النصي

  .لخيارات التي تتكون منها القائمة فقطبها لأنه يجبر على اختيار أحد ا

  

يستخدم حقل العرض . من ناحية الشكل ولكنه مختلف من ناحية الوظيفة" الحقل النصي"يشبه هذا الحقل : حقل إظهار     .3

لذلك فإن المستخدم لا يتمكن من إجراء عمليات إضافة، تعديل، حذف، أو . فقط لعرض البيانات التي تم حفظها مسبقاً

  .ستفسار باستخدام هذا النوع من الأدواتالا

يتمكن المستخدم من تمييزه بسبب لونه. من جهة أخرى، ليس بالإمكان تحريك مؤشر الفأرة إلى مثل هذا النوع من الحقول

  ".الرمادي"المميز ألا وهو 

 

نه يحد من حرية المستخدم في من حيث الوظيفة، حيث أ" حقول القوائم"يشبه هذا النوع من الحقول : حقل زر مجموعة     .4

  . يتطلب هذا النوع من الحقول اختيار أحد الخيارات المعرفة في القوائم. حال أراد إدخال أي نوع من البيانات

بعدد الخيارات المدرجة أسفل كل منها، بمعنى آخر تعد خيارات حقول           " القوائم"يختلف نوع الحقول هذا عن حقول       

  .ب التعامل معها حيث أنه ليس بالإمكان تغيير أي منهاأقل عدداً ويصع" زر مجموعة"

  .أكثر عدداً وتنوعاً وهذا الأمر يعود على طبيعة البيانات المعرفة" القوائم"بينما تعد الخيارات الخاصة بحقول 

 

" صندوق التحقق"يحد . من ناحية الوظيفة" القوائم"و " زر مجموعة"يشبه هذا النوع من الحقول حقول : صندوق التحقق     .5

  .حرية المستخدم من ناحية إدخال البيانات التي يرغبها لأنه يجبره على اختيار أحد الخيارات المعرفة فقط

نعـم أو   (لكنه يختلف عن نوعي الحقلين السابقين من ناحية عدد الخيارات المعرفة، حيث أن عددها فقط هو اثنان                  
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  ).لا

 

ي حقل يتمكن مؤشر الفأرة من التحرك إليه، حيث أن هذا يتيح للمستخدم إجراء عملياتهو لون أ  " الأصفر" اللون   ):1(ملاحظة   

اللون فتشير إلى أنها حقول للعرض فقط لا تـسمح" رمادية"أما الحقول   . الإضافة، التعديل، الحذف، أو الاستفسار    

  .للمستخدم بعمل أي إجراء عليها

جبارية والحقول الاختيارية، ولا يسمح للمستخدم بترك الحقل الإجباري فارغاًالحقول الإ :  هناك نوعين من الحقول    ):2(ملاحظة   

  .حيث من المفروض ملأه بالبيانات، أما الحقل الاختياري فيتمكن المستخدم من تركه فارغاً

ة أما الحقل ، فالحقل الإجباري يكون بجانبه نجمالنجمةيتمكن المستخدم من التمييز بين هذين النوعين من الحقول عن طريق 

  :الإختياري فلا توجد النجمة بجانبه، كما هو موضح بالأسفل

 

   حقل إختياري                                 حقل إجباري                              

  . ل مباشرهناك نوعين إضافيين من الأدوات مختلفين عن الأدوات السابقة، حيث انه بإمكان المستخدم عدم التعامل معهم بشك

 ومع ذلك فإن . يتمكن المستخدم من إدخال البيانات المرادة، تعديلها، حذفها، أو الاستفسار عنها من دون الحاجة إلى استخدامهم

   :وهي كالتالي. هذه الأدوات تعد بالضرورية لأنها تساعد المستخدم أثناء تعامله مع النظام

يتم استخدام هذه البيانات من     . المدخلة حول شاشات معينة في جداول خاصة      يتم حفظ بعض البيانات     : قائمة خيارات  .1 

   .قبل شاشات النظام المختلفة
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  كيف بالإمكان استخدام قائمة الخيارات هذه؟

  . لعرض البيانات التي تتألف منها هذه القائمةF9أو مفتاح " قائمة الخيارات"أنقر على أيقونة      

  : لإيجاد السجل المطلوب، أو↓  واستخدم مفاتيح      

استمر بتحريكه حتى يصل إلى الجـزء الأعلـى مـن القائمـة             . حيثما يتم تحريك مؤشر الفأرة    " Tab"اضغط مفتاح    §

)Find%.(  

أدخل أية كلمة أو جزء من من محتوياتها لإجراء عملية البحث عليها، مع الأخذ بعين الاعتبار أهمية وضع علامـة                     §

  .ا الجزء من الكلمة قبل وبعد هذ(%)

  . لعرض قائمة الخيارات المطلوبة(Find)أو زر   (Enter)اضغط مفتاح §

   . لإيجاد البيانات المطلوبة↓ و استخدم مفاتيح  §

تعد هذه الشاشة قائمة بخيارات محددة تعمل على مساعدة المستخدم في عملية استرجاع البيانات المحفوظـة مـسبقاً مـن دون

  . سيتم استخدام البيانات المسترجعة في عملية إدخال بيانات أخرى جديدة. المستخدم ية حفظها في ذاكرة الحاجة إلى أهم

 بإمكان المستخدم إيجاد البيانات على نحو أسرع من خلال إدخال التاريخ الذي قام به بحفظ تلك البيانات ثم اختيار خيار واحد   

 حيث يعد هذا الأمر بالمفيـد  . فسار لإيجاد البيانات المطلوبة والتي تبدأ بحروف معينةبإمكانه كذلك استخدام وسيلة الاست. فقط  

عن طريق حصر الخيارات التي سيتم البحث عنها عند تحديد الأحـرف الأولـى(أجل إجراء عملية بحث أكثر دقة وبساطة  من

  ).منها لكل

 أو النقر علـى قائمـة الخيـاراتF9لبيانات فيه أو ضغط مفتاح      يتمكن المستخدم من النقر المزدوج على الحقل المراد إدخال ا         

   .المجاورة لهذا الحقل

  نتيجة لذلك سيتم ". موافق"قم بالنقر المزدوج على البيانات المرادة لكي يتم عرض البيانات المطلوبة على الشاشة، أو أنقر زر  

  .ةإغلاق نافذة قائمة المساعدة ثم الرجوع إلى الشاشة الرئيسي 

   :يتم ظهور نافذة قائمة الخيارات على النحو التالي 
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يتالف من حقل كبير يسمح للمستخدم إدخال البيانات المرادة أو عرضها على نحو مفصل وواسع على شكل سـطور: المحرر .2 

نتيجة لذلك، يقوم المستخدم بفتح هذه الأداة من. قد يحتاج المستخدم إدخال بيانات لا تتلائم مع حجم حقل النص العادي           . متعددة

 .ما كانت عليه لجعل مساحة الحقل أكبر مCtrl+Qخلال نقر  

    
     
 

.  

  معايير الشاشات شرح نموذج

.  
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 شكل 1.3

  النموذج العام لجميع الشاشات 

  .1.3عندما يدخل المستخدم شاشات النظام، سوف يلاحظ أن جميعها متشابهة كما هو موضح في شكل  

  :تتألف كل شاشة مما يلي 

  .النافذة الداخلية والتي تتألف من عنوان الشاشة الحاليةالزاوية العليا من       · 

  .شريط الأدوات الأفقي الموجود أعلى الشاشة      · 
   

حيث كل واحدة منها لديها وظيفة ، شريط الأدوات هذا يتألف من الأيقونات التالية وكل منها موضحة وفقاً لترتيبها في شريط الأدوات 

  . شات النظاممتخصصة ودور في تنفيذ أوامر شا
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   :شريط الأدوات الأفقي يشبه التالي 

  

   :اليمين إلى اليسار الأدوات هذا يتألف من الأيقونات التالية وكل منها موضحة وفقاً لترتيبها من شريط  

ر المستخدم أي وبذلك سوف يخس. الوظيفة الرئيسية لها هي الخروج من الشاشة الحالية إلى شاشة النظام الرئيسية: أيقونة الخروج" "

  .بيانات غير محفوظة

 وبالنقر على هذه الايقونة سوف يؤدي إلى الخروج من الشاشة والعودة الى شاشة النظـام  " الإدخال"وفي حال كانت الشاشة تابعة لنمط  

   ".الإدخال"والعودة الى نمط " الاستعلام"ومن ناحية أخرى يمكن استخدام هذه الايقونة للخروج من نمط . الرئيسية

  .وظيفتها الرئيسية هي طباعة بيانات الشاشات: أيقونة الطباعة" "

، بالاعتماد 100 الى 1أو من   Zإلى  Aوظيفتها الرئيسية هي ترتيب البيانات على سبيل المثال من : أيقونة التنازل الصعودي" "

  . على الحقل

 ، بالاعتماد 1 الى 100أو من   Aإلى  Zيانات على سبيل المثال من وظيفتها الرئيسية هي ترتيب الب:  التصاعد التنازلي أيقونة" " 

   .على الحقل

  .وظيفتها الرئيسية هي تحويل التاريخ من النمط الهجري إلى الميلادي والعكس: أيقونة التاريخ" "

هذا لا يعني ان البيانات مسح البيانات الخاصة بسجل محدد، ووظيفتها الرئيسية هي : Shift+F4 أيقونة مسح بيانات سجل أو" "

   .المحفوظة سوف تتأثر بهذا الاجراء، حيث ان الهدف الرئيسي منها هو إخفاء المعلومات عن المستخدم

هذا لا يعني ان . مسح جميع بيانات الشاشةوظيفتها الرئيسية هي : Shift+F5 أيقونة مسح بيانات مجموعة من السجلات أو" "

  .اء، حيث ان الهدف الرئيسي منها هو إخفاء المعلومات عن المستخدمربهذه الاجالبيانات المحفوظة سوف تتأثر 

  . إدراج سجل جديد والبيانات المرتبطة بهوظيفتها الرئيسية هي  : F6أيقونة إدخال سجل أو مفتاح " "

 هذا الاجراء لا يمكن أن يتم حذف السجل الحالي من قاعدة البيانات، ووظيفتها الرئيسية هي : Shift+F6 أو أيقونة حذف سجل " "

  ".حفظ"إلا إذا تم إجراء عملية الحفظ بالنقر على أيقونة 
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 وينبغي على المستخدم ملاحظة أن هذه الايقونة غير  وظيفتها الرئيسية هي إلغاء استعلام تم قبل التنفيذ،: ايقونة الغاء استفسار "  "

  .الشاشة في وضع الاستعلام مفعلة إلا في حال كانت 

وظيفتها الرئيسية هي مساعدة المستخدم للاستفسار عن بيانات معينة في الشاشة، عن طريق : F7أيقونة أدخل استعلام أو مفتاح " " 

عندما ينقر المستخدم على هذا الزر، سيقوم النظام بتفريغ بيانات الشاشة لجعلها . ادخال بعض البيانات اللازمة لإجراء استعلام معين

  .جاهزة للمستخدم

وظيفتها الرئيسية هي استعادة بيانات السجل المحفوظة، التي تم الإستعلام عنها، وإذا تم النقر : F8أيقونه تنفيذ استعلام أو مفتاح " "

    .، ستتم جلب وعرض جميع السجلات المحفوظة في هذا الجدول"أدخل استعلام"مباشرة على هذه الايقونة بدون النقر على أيقونه 

  .تغيير لغة الشاشة من العربية إلى الانجليزية أو العكسوظيفتها الرئيسية هي : نائية اللغةأيقونة ث" "

وذلك لمنع المستخدمين . إقفال السجل المفتوح من قبل المستخدم وإجراء التعديلات اللازمةوظيفتها الرئيسية هي : أيقونه التعديل" "

  .الآخرين من إجراء أية حركة عليه

ادخال: وظيفتها الرئيسية هي حفظ التعديلات التي قام المستخدم بإجرائها على بيانات الشاشة، مثل : F10فظ او مفتاح أيقونة الح" " 

بالنقر على هذه الأيقونة، سيتم حفظ التعديلات المحدثة، وكنتيجة . أو حذف البيانات/بيانات جديدة او تحديث البيانات المحفوظه بالفعل و

  . علماً بأن هذه العملية تعد ضرورية للغاية. ى قاعدة البياناتلهذا فإنها ستنعكس عل

عرض كيفية استخدام الشاشة وكيف يتمكن المستخدم من إدخال أية بيانات، تعديلها، وحذفها وظيفتها الرئيسية هي : أيقونة المساعدة" "

  .في الشاشة المختارة

   

لأدوات من خلال تحريك مؤشر الفأرة فوق الأيقونة المرادة، حيث سيتم  كل أيقونة في شريط ابالإمكان معرفة وظيفة :ملاحظة  

 .عرض لمحة معينة تشير إلى الوظيفة الخاصة بها
   
    
 

.  

  معايير التقارير شرح نموذج

. 
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  4.1شكل 

  

 

1.5شكل   

  

  أو أن 1.4هم من ناحية الشكل كما هو موضح في شكل عندما يقوم المستخدم بطلب عرض تقرير في النظام، سيلاحظ تشابه

  .1.5شكل   شاشة كل تقرير متشابهة في الشكل كما هو موضح في 
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  : مما يلي - في حال طلب عرض تقرير ما-تتكون كل شاشة  

  ".اسم التقرير"يعرض الجزء الأعلى من الحقل         ·

  .ال القيم المرادة على استدعاء التقرير المطلوبيعمل جزء المتغيرات الذي يتطلب منك إدخ        ·

 :1.6لعرض شاشة مواصفات نموذج التقرير، كما في شكل " "قم بنقر زر   

1.6شكل    

" يقوم المستخدم بنقر زر عندما  .1.4سيتم عرض هذه الشاشة كما تم عرضها في شكل ). المتغيرات(الموجود في شاشة  "

  : مما يلي1.6ي الشكل تتألف هذه الشاشة ف     

  .عرض اسم التقرير في يسار الجزء الأعلى من الحقل. 1

  : أزرار4مكان ووجهة الطباعة وتتألف من . 2

  .يستخدم هذا الزر لعرض التقرير على الشاشة": "زر       ·
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  .يستخدم هذا الزر لإرسال التقرير للطابعة، في حال أردت رؤيته على هيئة ورق": "زر       ·

  .يستخدم هذا الزر لإرسال التقرير بواسطة الانترنت إلى بريد الكتروني محدد": "زر       ·

 ,Acrobat Readerمثـل  (يستخدم هذا الزر لطباعة التقرير على هيئة نوع ملف محدد ": "زر    ·

Html Page, Rich Text Format File (واسم محدد.  
  

  : مربعات اختيار، كما يلي4منطقة التحكم بالتقرير، وتتكون من . 3

الذي يحتوي على اسم النظام، اسم قبل التقرير   " صفحة الغلاف "أنقر مربع الاختيار هذا إن أردت عرض        : صفحة الغلاف    ·

  .....التقرير، اسم المستخدم المستدعاة، وأية تعليقات

  .لى الصفحة الخاصة بالتقريرأنقر مربع الاختيار هذا إن أردت عرض شعار الجامعة في أع: الشعار        ·

حيث تشتمل هذه الترويسة على. أنقر مربع الاختيار هذا إن أردت عرض الترويسة الخاصة بكل صفحة تقرير           : الترويسة   ·

  .اسم النظام واسم التقرير

ذييل على اسـمحيث يشتمل هذه الت   . أنقر مربع الاختيار هذا إن أردت عرض التذييل الخاص بكل صفحة تقرير            : التذييل   ·

  .المستخدم ووقت الطباعة

   

  :حيز الطباعة، ويشتمل على . 4 

  .تشتمل على عدد النسخ المراد طباعتها: النسخ        ·

  .انقر هذا الزر لاختيار الطابعة التي تريد طباعة التقرير من خلالها": "زر         ·

    ". "باعة التقرير من خلالها كنتيجة لنقر زر تشتمل على اسم الطابعة التي سيتم ط: الطابعة          ·

  
  : حيز البريد الالكتروني ويشتمل على. 5

  .يشتمل على عنوان البريد الالكتروني الذي سيتم إرسال التقرير له: العنوان 
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  حيث يشتمل على البيانات التي سيتم عرضها في صفحة الغلاف فـي : الموجود أسفل جهة اليمين الملاحظات حقل.6

  ".صفحة الغلاف"حال تم اختيارها من خلال مربع اختيار 

 .نوع التقرير لاختيار النموذج المناسب للطباعة. 7 
    
     
 

.  

  الشاشات نماذج

.  
   
  :تنقسم الشاشات إلى أربعة انواع كالتالي 

  :1.7س الوقت، كما هو موضح في شكل  شاشات على نحو مجدول حيث أنها تعرض أكثر من سجل واحد في نف-

  

1.7شكل   

  :1.8 شاشات على نحو نموذجي حيث أنها تعرض سجل واحد فقط كما هو موضح في شكل -
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1.8شكل   

 العلوي الذي يتبع الشاشات النموذجية التي تعد في  القسم: تنقسم هذه الشاشات إلى قسمين. تجمع بين خصائص النموذجين السابقين شاشات 

  .القسم السفلي المنتمي إلى الشاشات المجدولة . الأحيان شاشات مجدولةبعض 

 حيث أن في أغلب الأحيان يعتبر القسم السفلي شرحاً مفصلاً . الهدف من هذا النوع من النماذج هو إدراك العلاقة بين البيانات في القسمين

  :1.9كما هو موضح في شكل " Master Detail"بمعنى آخر، فإن هذه العلاقة تدعى بـ . لبيانات القسم العلوي
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1.9شكل   

  :1.10يتم عرض الشاشات الفرعية كما هو موضح في شكل 
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1.10شكل   
   
    

 
.  

  تصفح السجلات

. 
 
    
 باستخدام إحدى يتمكن المستخدم من إجراء عملية التصفح والانتقال من الحقل إلى التالي بصورة متعاقبة لنفس السجل وذلك 

  :الطرق التالية

  ".Enter"الضغط على مفتاح      .1
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  ".Tab"الضغط على مفتاح      .2

  .الضغط على الفأرة ثم النقر على الحقل المراد     .3

  :من أجل الانتقال من الحقل الحالي إلى الحقل السابق، قم باتباع إحدى الطرق التالية

  .في نفس الوقت Tab و Shiftالضغط على مفتاحي      .1

  .الضغط على الفأرة ثم النقر على الحقل المراد     .2

  .من أجل الانتقال من سجل معين إلى آخر يمكن باستخدام الأسهم العليا والسفلى من لوحة المفاتيح
 
  

.  

  والتعديل والحذف الاستعلام

.  

   

ن إضـافة، تعـديل،يتمكن المستخدم في هذه المرحلة م     : مرحلة الإدخال    .1

  .وحذف البيانات

  : يتم اعتبارالشاشة خاصة بمرحلة الإدخال فقط وفقاً لما يليو

  .عند دخول المستخدم الشاشة، سيكون الوضع الافتراضي هو وضع الإدخال •

  .بعد إلغاء الاستفسار •

بعد تنفيذ الاستفسار، وتوفير بيانات تتوافق مع المتطلبات المدخلة في مرحلـة •

     .الاستفسار

يتمكن المستخدم من الاستعلام عن البيانات المحفوظـة: مرحلة الاستعلام  .2

.عن طريق إدخال الشرط الذي يتلائم مع البيانات المطلوب الاستعلام عنهـا           

 ـ     حيـث": الاستعلام عن طريق إعطاء مثال    "يدعى هذا النوع من الاستعلام ب

فـق مـع البيانـاتبإمكان المستخدم الاستعلام عن بيانات ذات متغيرات تتوا       

يتمكن كذلك المستخدم مـن الاسـتعلام عـن. المدخلة أثناء مرحلة الاستعلام   

بيانات تشتمل على جزء من متغير يتم إدخاله، حيث أن هذه الطريقة تعـرض

)<> , = ,> ,<(إضافة إلى استخدام المعاملات ذات العلاقة مثل . (%)إشارة 

ء من هذه العملية، يتمكن المستخدم منبعد الانتها . أثناء كتابة الشرط المطلوب   
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   . تنفيذ الاستعلام بهدف الحصول على البيانات المرادة

وسنفصل تاليا الخطوات اللازمة لإجراء عمليات الإستعلام والتعديل والحذف         

  .على البيانات
 

   :للاستعلام اتبع الخطوات التالية    الاستعلام
 

  

حيث يتم تنظيف الشاشة من البيانات  ط للاستعلام عن شرط معين اضغ .1

إلى جزئية البيانات المطلوب الاستعلام عنها وبعد ذلك اضغط  ثم حرك 

  .حيث يتم عرض بيانات ذلك الشرط فقط 

حيث يتم عرض بيانات جميع   للاستعلام عن جميع الشروط اضغط  .2

 .الشروط

  

      
   :يةاتبع الخطوات التال للتعديل     التعديل

 

  

  .نفذ الخطوات المحددة للاستعلام .1

  .أدخل التعديل المطلوب .2

  إدخال البيانات الجديدة اضغط  بعد .3
  

      
   :اتبع الخطوات التالية للحذف     الحذف

   

  .نفذ الخطوات المحددة للاستعلام .1

  .حدد السجل المراد حذفه .2

 ثم مفتاح اضغط مفتاح  .3
  

 
  

  


