
 الجدول الزمني لمهام الكلية في إعداد الجدول الدراسي
 هـ1432/1433للفصل الدراسي الثاني 

 التاريخ الوقت المسؤولية الإجراء م

1.  
إعلان جداول القاعات الدراسٌة للفصل 

 .الحالً على مدخل كل قاعة

منسق مقررات الإعداد العام 
وممثلو الأقسام فً وحدة 
 الجداول الدراسٌة بالكلٌة

قبل بدء الدراسة 
 بٌوم

 هـ4/3/1433

2.  
تحدٌث أسماء أساتذة شعب المقررات 

 .للفصل الحالً
 الأسبوع الثانً وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة

 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء
16/3 

3.  
عداد الطلبة أ بتقارٌر إحصائٌةإعداد 

والشعب لمقررات الفصل الحالً 
 .لفصل القادملمتوقعة لوا

 الأسبوع الرابع وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة
 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

30/3 

4.  
لأقسام بخصوص الملاحظات ا ةطباخم

ضرورٌة حول مواعٌد وإعداد الوالقٌود 
 .المقررات المشتركة داخل الكلٌةشعب 

 الأسبوع الرابع وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة
 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

30/3 

5.  
الكلٌة الجامعة وإعداد وتوزٌع متطلبات 

على الأقسام بناء على  (...، رٌض سلم)
 .4 و3الخطوات 

 الأسبوع الخامس وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة
 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

7/4 

6.  
لإنهاء إجراءات   الأخرىلكلٌاتا مخاطبة
 ها التً تدرسى شعب المقررات علالاتفاق

 .كلٌةلهذه ال

 ون الأكادٌمٌةؤوكٌل الكلٌة للش
 بالكلٌة

 الأسبوع السادس
 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

14/4 

 هـ14/4/1433إجراء عملٌة نسخ الجدول الدراسً فً 
 12/5/1433-17/4/1433 و تتاح صلاحٌة التعدٌل للمستخدمٌن فً الفترة 

7.  
إجراء التعدٌل الأول للجداول مباشرة 

 .على النظام الآلً

منسق مقررات الإعداد العام 
وممثلو الأقسام فً وحدة 
 الجداول الدراسٌة بالكلٌة

 الأسبوع السابع و
 الأسبوع الثمن

   و تنته17/4ًتبدأ من 
 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

28/4 

8.  
 (المجموعات) ول المستوٌاتا جدتعدٌل

بناء على المعلومات المستوفاة من 
 (.7 إلى 3 )اتخطوال

منسق مقررات الإعداد العام 
وممثلو الأقسام فً وحدة 
 الجداول الدراسٌة بالكلٌة

 الأسبوع التاسع و
 الأسبوع العاشر

   و تنته1/5ًتبدأ من 
 بنهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

12/5 

 هـ13/5/1433إجراء عملٌة التسجٌل التجرٌبً ٌوم الخمٌس الموافق 
 هـ27/5/1433 -20/5 تتاح صلاحٌة التعدٌل للمستخدمٌن فً الفترة

9.  
الدراسٌة بعد التسجٌل  تقٌٌم الجداول
 للأقسام اترسل نسخ منهالتجرٌبً و

 .للمراجعة
 وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة

الأسبوع الحادي 
 عشر

 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء
19/5 

10.  
إجراء التعدٌل الثانً للجداول 

 .مباشرة على النظام الآلً والمجموعات
 وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة

الأسبوع الثانً 
 عشر

 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء
26/5 

11.  
المراجعة النهائٌة للجداول وكذلك 

 .فً النظام الآلًالمجموعات بعد إدخالها 
 وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة

الأسبوع الثالث 
 عشر

 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء
4/6 

12.  

إن الضرورٌة  التعدٌلات إعداد قائمة
 و وجدت بموافقة رئٌس القسم المعنً

إرسالها إلى عمادة القبول و التسجٌل 
 لتنفٌذها

 وحدة الجداول الدراسٌة بالكلٌة
الأسبوع الرابع 

 عشر
 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء

11/6 

13.  
 إلى  النهائٌةإرسال نسخة من الجداول

ون الأكادٌمٌة ورؤساء ؤوكٌل الكلٌة للش
 . التسجٌل فً الكلٌةورئٌس وحدةالأقسام 

  الجداول الدراسٌةرئٌس وحدة
 بالكلٌة

الأسبوع الخامس 
 عشر

 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء
18/6 

14.  
توزٌع جداول القاعات على منسق 

مقررات الإعداد العام وممثلً الأقسام فً 
 .الوحدة

  الجداول الدراسٌةرئٌس وحدة
 بالكلٌة

الأسبوع الخامس 
 عشر

 نهاٌة دوام ٌوم الأربعاء
18/6 

 


