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مذكرة استخدام البوابة الإلكترونیة
لأعضاء ھیئة التدریس

إعداد
لمیاء الشدي

وحدة التطویر وتقنیة المعلومات

ھ ـ١٠/٦/١٤٣٠ الاربعاء  -ورشة عمل استخدام البوابة الالكترونیة لأعضاء ھیئة التدریس  



٢

مدخل

یمكنك الدخول للبوابة الالكترونیة لأعضاء     •

:  ھیئة التدریس عبر الرابط  

https://edugate.ksu.edu.sa

یتم الدخول عبر إدخال اسم المستخدم وھو    •

وكلمة السر الخاصة بعضو   ، الرقم الوظیفي 

. ھیئة التدریس 

 ). دخول( بعد ذلك یتم الضغط على زر  •

https://edugate.ksu.edu.sa


٣

الصفحة الرئیسیة  

تعرض ھذه الشاشة بعد تسجیل الدخول     •
. مباشرة

 اسم(تحتوي على معلومات أساسیة للمحاضر   •
، الكلیة   ، رقم المحاضر   ، المحاضر   
)التخصص 

تحتوي القائمة التي على الیمین على   •
. الشاشات الرئیسیة  

یوجد قوائم في المنتصف بھا نفس القائمة     •
. الیمنى لكن بطریقة عرض أخرى



٤

قوائم الطلاب

یتم الدخول على ھذه الشاشة بعد الضغط     •
من الصفحة   ) قوائم الطلاب ( على زر 
. الرئیسیة

یتم اختیار المعلومات المناسبة لإظھار قوائم     •
،  المقر (بطلاب شعبة معینة من خلال اختیار   

).والشعبة  ، النشاط  ، اسم المقرر  ، الدرجة  

تظھر قائمة الطلاب بعد الضغط على زر   •
).إظھار (

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط على زر    •
). رجوع(



٥

قوائم الطلاب

تظھر القائمة   ) اظھار( بعد الضغط على زر •

رقم ،  الرقم التسلسل   ( بالأسفل تحتوي على  

). الحالھ   ، اسم الطالب    ، الطالب الجامعي      

).طباعة( لطباعة القائمة اضغط على زر   •

یمكنك فتح أو حفظ القائمة على شكل ملف  •

).Excelتصدیر ( إكسل بالضغط على زر  

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط على زر    •

). رجوع(



٦

رصد الدرجات

یتم الدخول على ھذه الشاشة بعد الضغط     •
من الصفحة   ) رصد الدرجات  ( على زر 
. الرئیسیة

یتم اختیار المعلومات المناسبة لإظھار قوائم     •
، الدرجة    ، المقر (الرصد من خلال اختیار 

).والشعبة ، النشاط  ، اسم المقرر 

تظھر قائمة الرصد بعد الضغط على زر  •
).إظھار (

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط على زر    •
). رجوع(



٧

تظھر القائمة   ) اظھار( بعد الضغط على زر •رصد الدرجات
رقم  ، رقم التسلسل ( بالأسفل تحتوي على   

خانة الدرجة  ،  اسم الطالب ، الطالب الجامعي
خانة لمجموع ، خانة الدرجة النھائیة، الفصلیة

). الفصلي والنھائي وخانة للتقدیر
یتم تعبئة الدرجات بإدخال الدرجة الفصلیة •

أما التقدیر فیضاف بشكل    ، والنھائیة والمجموع  
.آلي

).طباعة( لطباعة القائمة اضغط على زر •
یمكنك فتح أو حفظ القائمة على شكل ملف    •

).Excelتصدیر ( إكسل بالضغط على زر  
 ).حفظ( لحفظ الدرجات اضغط على زر •
لتثبیت الدرجات وتحمیلھا على السجل    •

  ). تثبیت( الأكادیمي اضغط على زر  

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط على •
).رجوع(زر 



٨

إدخال الغیاب
یتم الدخول على ھذه الشاشة بعد الضغط     •

من الصفحة  ) إدخال الغیاب   ( على زر 
. الرئیسیة

یتم اختیار المعلومات المناسبة لإظھار قوائم     •
،  المقر (ادخال الغیاب من خلال اختیار   

النشاط، الشعبة، رقم     ، اسم المقرر  ، الدرجة  
). وقت المحاضرة    ، الیوم  ، الاسبوع

لإظھار قوائم الطلاب وادخال الغیاب یتم      •
 ). إظھار( الضغط على زر 

لحفظ المتغیرات یتم الضغط على زر   •
). حفظ(

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط على •
).رجوع(زر 



٩

إدخال الغیاب
تظھر القائمة   ) اظھار( بعد الضغط على زر •

، رقم الطالب الجامعي   (بالأسفل تحتوي على   
عدد  ، مجموع الغیاب للطالب ، اسم الطالب
خانة  ،  عدد الغیاب بدون عذر، الغیاب بعذر  

). خانة للغیاب بعذر  ،  الغیاب

یتم ادخال غیاب الطالب من خلال النقر على    •
 ).الغیاب ( مربع الاختیار تحت خانة   

اذا كان غیاب الطالب بعذر یتم النقر على   •
 ).بعذر؟( مربع الاختیار تحت خانة   

لطباعة قوائم الطلاب یتم الضغط على زر     •
). طباعة(

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط على •
).رجوع(زر 



١٠

إدخال الغیاب

لحفظ ادخال الغیاب یتم الضغط على زر  •
). حفظ (

للرجوع للصفحة الرئیسیة اضغط •
).رجوع(على زر 



١١

معلومات المحاضر
تظھر ھذه الشاشة بعد النقر على زر   •

.من القائمة الرئیسیة ) معلومات المحاضر      (
جمیع الخانات تعكس المعلومات المسجلة في     •

 ماعدا الخانات  E-registerالنظام الأكادیمي   
،  اسم المدرس باللغة الانجلیزیة     ( الأخیرة 

فیتم ادخالھا من   ) الجوال    ، البرید الالكتروني 
.قبل المحاضر 

بعد التعدیل على إحدى الخانات المذكورة    •
 ).حفظ( سابقاً یتم الضغط على زر  

لطباعة الصفحة یتم الضغط على زر   •
). طباعة(

للرجوع للصفحة الرئیسیة یتم الضغط على     •
 ).رجوع(زر 



١٢

الجدول الدراسي
تظھر ھذه الشاشة بعد النقر على زر   •

. من القائمة الرئیسیة) الجدول الدراسي    (
تعرض ھذه الشاشة جدول المحاضر للفصل     •

الدراسي الحالي ویحتوي الجدول على   
رمز المقرر الذي یدرّسھ : خانات وھي  

)  عملي ،محاضرة   (المحاضر واسمھ والنشاط  
. ورقم الشعبة والوقت والقاعة 

تعرض الشاشة مجموع الساعات المعتمدة    •
. للمحاضر

 ).طباعة( یمكن طباعة الجدول من زر •
یمكن عرض جدول المحاضر بطریقة أخرى  •

).جدول المحاضر     ( بالضغط على زر 
للرجوع للصفحة الرئیسیة یتم الضغط على     •

 ).رجوع( زر 



١٣

الجدول الدراسي

جدول  (تظھر ھذه الشاشة بعد النقر على زر   •
. من شاشة الجدول الدراسي ) المحاضر  

.یتم عرض جدول المحاضر بطریقة ملونة  •
لطباعة الجدول بھذا الشكل نضغط على زر    •

).طباعة ( 
للرجوع لصفحة الجدول الدراسي یتم الضغط    •

 ).رجوع( على زر 



١٤

تغییر كلمة السر
تغییر (تظھر ھذه الشاشة بعد النقر على زر   •

. من الصفحة الرئیسیة) كلمة السر  
لتغییر كلمة السر یجب علیك ادخال كلمة   •

كلمة   (  السر القدیمة المرد تغییرھا في الحقل  
). السر القدیمة 

كلمة   ( ادخل كلمة السر الجدیدة في الحقل   •
 ). السر الجدیدة  

ادخل كلمة السر الجدیدة مره اخرى في الحقل    •
 ).تأكید كلمة السر ( 

لتغییر كلمة  ) تأكید( یتم الضغط على زر  •
.السر

للرجوع للصفحة الرئیسیة یتم الضغط على     •
 ).رجوع( زر 


