
   
  :المقصورات 

)  400(تت     یح المكتب     ة ف     ي المبن     ى الرئیس     ي     
تم   نح لم   دة فص   ل    ) وح   دة ق   راءة خاص   ة    (    مقص   ورة 

دراسي كامل لمن یطلبھا من أعضاء ھیئة التدریس وطلبة 
الدراسات العلیا بعد تص دیق رئ یس القس م الأك ادیمي عل ى      

  .الطلب المقدم من طالب المقصورة
  

  :التصویر 
تت  یح مكتب  ات الجامع  ة خ  دمات التص  ویر ال  ورقي  
لجمی   ع ال   رواد والرائ   دات، وق   د س   اھم ص   ندوق الط   لاب   
بالجامعة في تقدیم ھذه الخدمة ع ن طری ق ت وفیر ع دد م ن      
آلات التص  ویر ف  ي قاع  ات الكت  ب وال  دوریات والمراج  ع      

یمكن الحصول علیھا من ( التي تعمل بالبطاقات الممغنطة 
) بالطابق الثالث م ن مبن ى المكتب ة    مكتب خدمات التصویر

الطابق ( إلى جانب ما یقدمھ قسم التصویر العلمي بالعمادة 
م   ن خ   دمات التص   ویر ال   ورقي والمیكروفیلم   ي   ) الث   اني 

  .بأسعار مناسبة
  

  :التوزیع والإھداء والتبادل 
ی    تم إھ     داء مطبوع     ات الجامع    ة وتبادلھ     ا م     ع   

بات الوطنی ة  المؤسسات الأكادیمیة ومراكز البحوث والمكت
والملحقیات الثقافیة والمكتب ات العام ة بالمملك ة، وذل ك ف ي      

وتت  اح ھ   ذه المطبوع   ات  . إط  ار التب   ادل الثق  افي والعلم   ي  
للشراء م ن خ لال مكات ب بی ع مطبوع ات الجامع ة ف ي ك ل         
من مكتبة الأمی ر س لمان المركزی ة ومكتبت ي الطالب ات ف ي       

ر النشـر وموزعي الملز وعلیشــــــة وعـــــــدد مـــــن دو
  .الكتـب 

 

  
  المملكة العربیة السعودیة

  وزارة التعلیم العالي
  جامعة الملك سعود

  عمادة شؤون المكتبات
   

  
  

  
  
  
  
  
  

دة شؤون دة شؤون عماعما      
  المكتبات المكتبات 

  
  
  

  
  :المعارض

بتمثی ل الجامع ة م  ن   تق وم عم ادة ش ؤون المكتب ات     
لی   ة والعربی   ة  مع   ارض الكت   ب الدو المش   اركة ف   يخ   لال 

بع   رض وبی   ع إص   دارات الجامع   ة     والخلیجی   ة والوطنی   ة 
  .والتعریف بھا 

  
  :التدریب 

ی     تم فص     لیاً ت     دریب طلب     ة قس     م عل     وم المكتب     ات     * 
  .امعة في أقسام العمادةوالمعلومات بالج

كم  ا ی  تم ت  دریب طالب  ات أقس  ام المكتب  ات ف  ي ك  ل م  ن    * 
 ومكتب    ة مرك    زالمكتب    ة المركزی    ة للبن    ات ب    الملز و 

  .الدراسات الجامعیة للبنات بعلیشة
ھذا علاوة على التدریبات الس ریعة والزی ارات الفنی ة      * 

التي تنظمھ ا مكتب ات الجامع ة للمس تفیدین وخصوص اً      
والطالب  ات، عل  ى أن ی  تم التنس  یق المس  بق م ن الطلب  ة  
  .بخصوصھا

تنظم مكتبات الجامعة دورات أسبوعیة قص یرة لتعل یم     * 
  .استخدام الفھرس الآلي لمكتبات الجامعة

  
  :الدوام الرسمي 

  )الأربعاء  –السبت (  لیلاً 9 –صباحاً  8
یوم الخمیس مخصص لعضوات ھیئة التدریس وطالبات 

  عصراً 5 –صباحاً  8الفترة الدراسات العلیا خلال 
  4676148: الھاتف 
  4676162: الفاكس 

  :العنوان البریدي 
  11495الریاض  – 22480ص ب 

  

  : البرید الإلكتروني 
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عمادة ش ؤون المكتب ات ھ ي الجھ از الإداري والفن ي        *  

الذي یشرف عل ى جمی ع ش ؤون المكتب ات بالجامع ة،      
في  مكتبات 7( والفرعیة وتشمل المكتبات المركزیة 

الأقس       ام الفنی       ة   و تالإداراو) مدین       ة الری       اض  
، كم  ا ین  اط   والوح  دات، ویش  مل الإش  راف الإداري    

العلم  ي للجامع  ة م  ن الكت  ب    الإنت  اجبالعم  ادة توزی  ع  
والمج  لات العلمی  ة وس  جلات الن  دوات والم  ؤتمرات     

  .والأدلة وغیرھا
ھ    ـ، وب    ذلك أص    بحت  1394أنش    ئت العم    ادة س    نة    * 

  .مكتبة كیاناً أكادیمیاً ممثلاً في مجلس الجامعةال
  :یتكون الجھاز الإداري من   * 

 راءم  د – للعم  ادة ینوكیل   –عمی  د ش  ؤون المكتب  ات     
رؤس   اء الأقس   ام والمش   رفین علـــــ   ـى      – داراتالإ

  .وأمناء المكتبات الفرعیة الوحدات والقاعات
اللجن   ة الاستشاری   ـة   ( ش   كلت ف   ي الفت   رة الأخی   رة       * 

برئاس   ة عمی   د ش   ؤون  )  الدائم   ة لمكتب   ات الجامع   ة  
  .المكتبات وعضویة عدد من وكلاء الكلیات بالجامعة

  :ترتكز مھام العمادة على ثلاثة محاور  * 
  .التخطیط والتطویر  : الأول
تحقیق الأھداف المحددة في اللائح ة الأس اس   : الثاني

  .لمكتبة  الجامعة
  .تقدیم الخدمات للمستفیدین   :الثالث

یقع جناح إدارة العمادة في الطابق الثاني م ن المبن ى     * 
الرئیس للمكتب ة، قریب اً م ن الأقس ام الفنی ة والوح دات       
والقاع  ات، مم  ا یس  ھل الإش  راف المباش  ر عل  ى س  یر  

      .العمل

  :خدمات المستفیدین
 ـ  ـة لل   رواد   تتیـــــــــ   ـح مكتبـــــــ   ـات الجامعـــــ

ھ  ا الخدم  ة المرجعی  ة  والرائ  دات خ  دمات مباش  رة، م  ن أھم 
یــــــر  والإرشاد والتوجیھ والبحث، والاطــــــلاع والتصو

روفیلمي، والإع     ارة  ــ     ـي والمیكـــــ      ـالورقــ بأنواعـ     ـھ
  والإعارة ، الخارجیة

 

  
  : قواعد البیانات

اس     تفادت العم     ادة م     ن تقنی     ة قواع     د البیان     ات  
ھـ ، وقد ت م ھ ذا الع ام    1418الخارجیة والإنترنت منذ عام 

قاعدة بیانات للنصوص الكامل ة  ) 27(في  اكالاشترتجدید 
دوری  ة م  ن ) 700(والمستخلص  ات بالإض  افة إل  ى ح  والي  

  .العمادة في الدوریات الورقیة الأجنبیة  اشتراكات
  

  :خدمة الإنترنت
تش  مل خدم  ة البح  ث الآل  ي عل  ى خدم  ة الإنترن  ت   

جھ ازاً ف ي ق اعتین منفص لتین،     ) 105(وتستخدم من خلال 
  .الثاني لأول والثانیة في الطابق الأولى في الطابق ا

  
  :خدمة الإعارة

یتاح لمنسوبي الجامعة م ن الطلب ة وأعض اء ھیئ ة     
التدریس والم وظفین اس تعارة الكت ب م ن مكتب ات الجامع ة       
وفق نظام الإعارة المعتمد، كما تت اح الإع ارة لغی رھم م ن     
أبناء الوطن والمقیمین وفق ش روط میس رة، ت تم إج راءات     

سواء في مكتبة الأمیر سلمان ) النظام الآلي (  الإعارة آلیاً
المركزی    ة أو المكتب    ة المركزی    ة للبن    ات ب    الملز ومكتب    ة   

  .الدراسات الجامعیة للبنات بعلیشة
  

  :الكتب المحجوزة 
 ـ   ـ     ـ  ـاء عل ن أعضـــ   ـاء ھیئــــ    ـة  م     بطل    ـ ىبنـ

 ـ  ـإن إدارة المكتبـــــ   ـة تحتفـــ   ـظ      ـ  ـس فــــــ التدریـــــ
 ت ي ــ ـخ م ـن بعــ ـض عناوی ـن الكتـ ـب  ال     سالنبجمیـــع 

 ـ ـل فــــ  ـي أغ  راض الدراس  ة  ف  ي قاع  ة خاص  ة   تستعمـ
  ). إعارة داخلیة ( لاستعمالھا داخل المكتبة فقط 

 
  
 

  
 

  
المتبادلة، وإتاحة التدریب بمكتبات الجامع ة والزی ارات   
الفنی  ة لھ   ا، كم   ا تت   یح خ  دمات غی   ر مباش   رة مث   ل توزی   ع    
مطبوع    ات الجامع    ة، والمش    اركة ف    ي مع    ارض الكت    ب   
الوطنی   ة والعربی   ة والدولی   ة، والمش   اركة ف   ي الم   ؤتمرات  

تب      ات والن      دوات والاجتماع      ات المعنی      ة بش      ؤون المك  
  .والمعلومات

  
  :الخدمة المرجعیة والإرشاد والتوجیھ

تع د ھ  ذه الخدم  ة م  ن الخ  دمات الرئیس  ة ف  ي مكتب  ات   
ف   ي  لخدم   ة المرجعی   ةالجامع   ة، م   ن خ   لال موق   ع مناس   ب ل  

الطابق الأول م ن مبن ى المكتب ة، حی ث توج د الفھ ارس الآلی ة        
والإنترنت، ویتم إرشاد الرواد ف ي كیفی ة البح ث ع ن مقتنی ات      

البح   ـث وكتب   ة م   ن الكت   ب م   ن خــــــــ   ـلال الفھـــ   ـرس    الم
  .الآلـــي 

  
  :البحث 

ویت  اح البح  ث ف  ي مقتنی  ات مكتب  ات الجامع  ة م  ن     
الفھارس الآلیة المتوفرة في جمیع مكتبات الجامع ة،   خلال

یطب   ق ف   ي ترتی   ب المجموع   ات نظ   ام الأرف   ف المفتوح   ة   
ی    ة  لإتاح    ة الفرص    ة لل    رواد للبح    ث المباش    ر ف    ي أوع      

المعلومات والاطلاع علیھا، واختیار المناسب منھا للقراءة 
  .أو التصویر أو الإعارة

  
  : البحث الآلي 

ت  م اقتن  اء نظ  ام آل  ي جدی  د یع  د م  ن أھ  م الأنظم  ة       
نظ  ام  ( الأوعی  ة المعلوماتی  ة   إدارةالعالمی  ة ف  ي مج  ال   

، ویمكن )وھو من الأنظمة المكتبیة الشاملة الیونیكورن
لوح   دات الطرفی   ة الموج   ودة ف   ي    للباح   ث اس   تعمال ا 

المكتب  ة أو جمی  ع كلی  ات وإدارات الجامع  ة للبح  ث ف  ي   
قاعدة البیانات الببلیوجرافیة لمقتنی ات مكتب ات الجامع ة    

.  
  

  
 


