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  الخدمات المكتبیة

تتلخص مجموعة الخدمات التي تؤدیھا 
مكتبة الطالبات في خدمات الإرشاد والتوجیھ 
والخدمات المرجعیة والإعارة وخدمة 
التصویر وخدمة الاستعارة المتبادلة من مكتبة 

لمان المركزیة في الدرعیة وكذلك الأمیر س
  .فرع لبیع مطبوعات الجامعة

كما تتیح المكتبة إمكانیة تدریب طالبات 
أقسام المكتبات والمعلومات بكلیات مدینة 
الریاض ومعاھدھا، وكذا الموظفات اللائى 
یعملن في مجال المكتبات، بالإضافة إلى 
تدریب طالبات الجامعة عن كیفیة استخدام 

فھارسھا البطاقیة والآلیة وكیفیة المكتبة و
الاستفادة من الخدمات التي تقدمھا ھذه 

  .ةالمكتب

  القواعد والنظم
 .الالتزام بمواعید فتح المكتبة وإغلاقھا §
 .الاحتفاظ ببطاقة تحقیق الھویة §
ممن  وع دخ  ول الحقائ  ب والأجھ  زة الشخص  یة  §

 .والأحبار
 .لى مقتنیات المكتبةالمحافظة ع §
 .التزام الھدوء التام §
 .الامتناع عن تناول الأطعمة والمشروبات §
 .ممنوع استخدام ھواتف المكتبة §
 .ماكن غیر المصرح بھاعدم دخول الأ §
 .بإعارتھا فقط حیسمح بإعارة المواد المسمو §

  
  

  :رقم الهاتف والفاكس 
)4353190(  

  
  : المراسلة 

    11495الریاض  – 22480ص ب 
  عمادة شؤون المكتبات  
  

  
  :فترة العمل 

  ظھراً 2:30صباحاً إلى  7:30
 السبت ـ الأربعاء



 

  :أقسام المكتبة 
كل مبنى عبارة عن دور  نتتكون من مبنیی     

أرضي ودور أول ودور ثاني وبین المبنیین مدخل 
  .سم الإعارةلق

  
  :   ) 7 (المبنى الأول رقم 

یحتوي على قاعة الكتب  : الدور الأرضي 
وتنتھي بنھایة  )000(العربیة وتبدأ من بدایة 

كما , طبقاً لتصنیف دیوي العشري) 370(
یوجد بھ قسم للتصویر ویجري حالیاً تأسیس 
قاعة للوسائل السمعیة والبصریة وأجھزة 

  .للبحث الآلي
ویحتوي على تابع الكتب العربیة وتبدأ  : لالدور الأو
كذلك یوجد )  999( وتنتھي بنھایة )  371( من بدایة 

  .بھ أجھزة بحث آلي وآلة تصویر وقسم للمقصورات
یحتوي على قاعة المطبوعات الحكومیة :  الدور الثاني

العربیة و الأجنبیة و قاعة الرسائل الجامعیة العربیة و 
لدوریات العربیة و الأجنبیة الأجنبیة وكذلك قاعة ا

بالإضافة إلى قسم للتصویر وأجھزة حاسب للبحث 
  .الآلي 

  
 ) : 6( المبنى الثاني رقم 

یحتوي على مكاتب الإدارة :  الدور الأرضي 
وقسم الفھارس والإرشاد وقاعة الانترنت وقسم 

  .المعلومات الصحفیة 
یحتوي على قاعة المراجع العربیة : الدور الأول 

  .جنبیة وأجھزة للبحث الآلي وآلة تصویروالأ
یحتوي على قاعة الكتب الأجنبیة :  الدور الثاني

  .وأجھزة للبحث الآلي وآلة تصویر
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 للبناتھـ وھي أول مكتبة 1394أنشئت عام 
 ،بجامعة الملك سعود تتبع عمادة شؤون المكتبات

وھي تقدم خدماتھا إلى الطالبات والباحثات وعضوات 
ھیئات التدریس بمركز الدراسات الجامعیة للبنات 

الإداریة والتربیة الذي یشمل كلیات الآداب والعلوم 
كذلك تستقبل المكتبة عضوات من  ،والعلوم والإنسانیة

خارج الجامعة وتقدم لھن خدمات الإرشاد والتوجیھ 
   .والتدریب والإطلاع

  موقع المكتبة
تقع المكتبة داخل موقع مركز الدراسات 

 ،غرب مدینة الریاض ةالجامعیة للبنات بحي علیش
ا مربعاً وبھا متر )3027(وتبلغ مساحة المكتبة 

مقعداً وھي تشكل مع المكتبة المركزیة للبنات  )400(
في الملز المصدر الرئیسي للخدمات المكتبیة للطالبات 
وعضوات ھیئة التدریس وغیرھن من المواطنات 

ویتردد على المكتبة ما  ،والمقیمات في مدینة الریاض
طالبة یومیا خلال الفصول  )1600(یقرب من 

  .الدراسیة
  

  یات المكتبةمقتن
تقتني المكتبة الكتب والمراجع العربیة 
والأجنبیة والدوریات العربیة والأجنبیة 

  .والمطبوعات الحكومیة والرسائل الجامعیة
وقد بلغت مقتنیات المكتبة حوالي      

عنوانا من الكتب العربیة والأجنبیة و ) 85565(
عناوین من الدوریات العربیة والأجنبیة ) 306(

كما تقتني . دوریة  قدیمة) 1900( الجاریة
) 4133(مطبوعا حكومیا و) 1437(المكتبة 

  .رسالة جامعیة باللغتین العربیة والأجنبیة
  

  البحث
قد أتاحت المكتبة الفھارس اللازمة للتعرف 
على مقتنیاتھا من أوعیة المعلومات المختلفة 
وتحدید موقع وجودھا على الأرفف المفتوحة التي 

المقتنیات طبقاً لخطة التصنیف  نظمت علیھا
كـمــا یــوجــد الفــھـرس المجزأ  ،العشري لدیوي

فھرس  -فھرس العنوان  -فھرس المؤلف ( 
بالنسبة للكتب العربیة والفھرس ) وضوعالم

على الفھرس  علاوة ،القاموسي للكتب الأجنبیة
ھذا بالإضافة إلى  ،)قائمة الرف(المصنف 

مباشر الذي یتیح الفھرس الآلي على الخط ال
مكتبات الجامعة من  البحث في مقتنیات جمیع

الكتب من خلال وحدات الطرفیة المتصلة 
بالحاسب المركزي للجامعة   أو من خلال 
الحاسبات الشخصیة وأجھزة المودم، وقد تم 
إدخال عدد من الوحدات الطرفیة في المكتبة 
لاستعمالھا في البحث الآلي لقــاعــدة المعلومات 

لببلیوجرافیة للكتب العربیة والأجنبیة لخدمة ا
  .رائدات المكتبة والموظفات

تجدر الإشارة إلى أن جمیع الإجراءات الفنیة 
الخاصة بالاقتناء والاشتراكات السنویة وعملیات 
الفھرسة والتصنیف تتم مركزیا في الأقسام 

  .المختصة بعمادة شؤون المكتبات
  

  البحث الآلي
جدی   د یع   د م   ن أھ   م الأنظم   ة   ت   م إقتن   اء نظ   ام آل   ي

نظ ام  (العالمیة في مجال إدارة الأوعیة المعلوماتی ة  
، ، وھو من الأنظم ة المكتبی ة المتكامل ة   )الیونیكورن

ویمك      ن للباح      ث اس      تعمال الوح      دات الطرفی      ة 
الموج      ودة بالمكتب      ة أو جمی      ع كلی      ات وإدارات   
الجامع  ة للبح  ث ف  ي قاع  دة البیان  ات الببلیوجرافی  ة      

  .لمقتنیات مكتبات الجامعة
  

 


