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إذا كان لدى قسم المخطوطات نسخة طبق ب ـ  

الأص       ل م       ن المخطوط       ة المطل       وب  
تصویرھا فإن الرس وم تس توفي كامل ة ولا    

  .یلزم حصول القسم على نسخة منھا
  

إذا كان  ت المخطوط  ة أص  لیة أو مص  ورة    . ج  ـ
فلص   احبھا الح   ق أن یش   ترط عل   ى قس   م     
المخطوطات عدم تصویرھا لمدة معینة لا 
تتج   اوز ث   لاث س   نوات ویجـ   ـوز فــــ   ـي   
حالات   خاصة تمدید الفترة إلى أكثر م ن  

  .ذلك بعد موافقة عمید شؤون المكتبات
  

عن   د تص   ویر أی   ة مخطوط   ة لغ   رض   -8
التص   ویر، كتابی   اً، التحقی   ق یتعھ   د طال   ب 

بإش  عار قس  م المخطوط  ات خ  لال فت  رة لا   
تزید عن سنة اعتب اراً م ن ت اریخ إرس الھا     
أو تسلیمھا لھ، بمدى سیره في العمل عل ى  
أن تح     دد فت     رة تقریبی     ة للانتھ     اء م     ن   

وبالنسبة لطلاب الدراس ات العلی ا   . التحقیق
في الجامعة یلزم تحدی د فت رة التحقی ق م ن     

ل المحق  ق بوثیق  ة  قب  ل المش  رف عل  ى عم    
  .معتمدة رسمیاً

المخطوط     ة الت     ي تص     ور لغ     رض    -9
التحقی  ق لا تص   ور م  رة أخ   رى للغ   رض   
نفس  ھ إلا ب  إذن مم  ن ص  ورت ل  ھ أو بع   د      
انقضاء فترة التحقیق المحددة في اس تمارة  

  .طلب التصویر
 

  
المخطوطة التي تصور لأي غ رض آخ ر    -10
  )الخ… كالدراسة والبحث( 

یتعھ  د طال  ب التص  ویر كتابی  اً بع  د تحقیقھ  ا أو      
نشرھا دون إذن مسبق معتمد من عمادة شؤون 

  .المكتبات بجامعة الملك سعود
  

لا تص    ور المخطوط    ة لش    خص واح    د     -11
م   رتین ولا تص   ور ل   ھ منھ   ا أكثـــ   ـر مــــ   ـن    
نس   خة واح   دة إلا بمب   رر یواف   ق علی   ھ عمی   د     

  .شؤون المكتبات
  

یج  وز لعمی  د ش  ؤون المكتب  ات الاس  تثناء      -12
  .من أحكام ھذه المواد

تحل ھذه القواعد محل الإجراءات المعمول بھا 
  .سابقاً
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إذا ك  ان طال  ب التص  ویر جھ  ة علمی  ة ل   یس       -4

لدیھا مخطوطات یعرض الموض وع عل ى عمی د    
  .شؤون المكتبات

  

إذا كان طالب التصویر طالب اً ف ي الدراس ات     -5
العلی ا أو عض واً م ن أعض  اء ھیئ ة الت دریس ف  ي      
إح     دى الجامع     ات، س     واء داخ     ل المملك     ة أو  
خارجھا، یشترط للتصویر المطلوب تزوی د قس م   
المخطوطات بشھادة معتمدة من الجھة التابع لھ ا  
طالب التصویر تؤید حاجتھ للمخطوطات وتحدد 

یره لیتق رر عل ى ض وئھ قب ول     الغرض من تص و 
الطلب أو عدمھ، ویستثنى من ذلك أعض اء ھیئ ة   

  .التدریس في جامعة الملك سعود
  

ــر     -6 ــن غیـ ــاً مـ ــب التصـــویر باحثـ ــان طالـ إذا كـ
ـــم      منســــوبي جامعــــة الملـــــك ســــعود ینظــــر قســ
المخطوطــات فــي الطلــب علــى ضــوء مــا تتــوفر  

دى   لدیھ من المعلومات  عن طالب التصویر ومـ
المطلــوب تصــویره وأن لــزم   حاجتــھ للمخطــوط 

ـــؤون   ـــوع علـــى عمیـــد ش الأمـــر یعـــرض الموض
  .المكتبات

  

المخطوطات الخاصة التي یحضرھا الأفراد  -7
  -:للتصویر تخضع للشروط الآتیة

  

إذا كانــت المخطوطــة المــراد تصــویرھا   أ ـ       
مصــورة مــن مكتبــة مــا ولــیس لــدى قســم       
ــإن      ــق الأصـــل فـ ــخة طبـ ــات نسـ المخطوطـ

تفظ   طالب التصویر یعفى م ن الرسـوم ویحـ
ـــم  ـــرئیس قســــ ـــالمیكروفیلم، ولــــ ــ ـــم بــ القســــ

  .المخطوطات تقریر ما یراه غیر ذلك
  
  

  قسم المخطوطات
راث   نظراً لأھمیة المخطوطات العربیة كتـ
إســلامي یحتــل مكانــة كبیــرة فــي مجــال البحــث   
ادة شـؤون    العلمي المعاصر، فقد خصصت عمـ
ــى بشـــؤون المخطوطـــات      ــات قســـماً یعنـ المكتبـ
ـــة    ـــنیفاً وإتاحــ ـــاً وفھرســــة وتصــ العربیــــة حفظــ
للمھتمــین بھــذا النــوع مــن مصــادر المعلومــات    

  .المتمیزة ذات الطبیعة
 ھـ1390 سنةأنشئ قسم المخطوطات منذ 

 ما یزید على تقریبا، ویضم في الوقت الحاضر 
ف مخطوطــة، نصـفھا نسـخ أصــلیة،      رین ألـ عشـ
دى    والباقي مصور عن مخطوطات محفوظـة لـ
ـــة      ــ ــــة العربیـ ــــات داخـــــل المملكـ ــض المكتبـ ــ بعـ
الســعودیة أو خارجھــا، وتــتم الإجــراءات الفنیــة  

ـــة بالمخ ـــال المتعلق ــلال  والأعم ـــن خـ ـــات م طوط
ـــعبة  شـــعبة الفھرســـة والتصـــنیف والتســـجیل، ش
ة،    المعالجة والترمیم ، شعبة المصـغرات الفلمیـ
ــن        ــة مـ ــى جملـ ــع القســـم قاعـــة تشـــتمل علـ ویتبـ
ــــــارس    ــــــة وفھـ ــــع العلمیـ المصـــــــادر والمراجـــ
رض    رى، ومعـ المخطوطات في المكتبات الأخـ
دائــم للمخطوطــات وبعــض المقتنیــات النــادرة،    

المصغرات الفلمیة، أما وعدد من أجھزة قراءة 
ة   المخطوطات الأصلیة فقد خصصت لھا خزانـ

   .حفظ مستقلة تابعة للقسم نفسھ
ـــاة  ــ ـــــات المقتنـ ـــف بالمخطوطـ ــ ـــتم التعریـ ــ یـ

ـــن  ــــوعین مــ ـــارسبنـ ــــارس الشـــــاملة  الفھــ ، الفھـ
ل     ة، ویخصـص كـ المطبوعة، والفھارس البطاقیـ
جــزء مــن الفھــارس المطبوعــة لموضــوع، وقــد   

ك   صدر حتى الآن ستة أقسام، وأ ى وشـ ربعة علـ
ة       زاء ضـمن خطـ ن الأجـ ر مـ الصدور، وعدد آخـ

  . قریبة التنفیذ بإذن االله

ـــة مــــــن      ـــى مجموعـــ ــ یحتــــــوي القســــــم علـ
ـــن   ـــب نـــدرتھا ســـواء م المخطوطـــات التـــي تكتس
المضــمون العلمـــي أو الحالـــة الفنیـــة أو الجانـــب  
التــاریخي، أو منھــا مجتمعــة، ممــا یثبــت عظمــة   

ھمیتھ التي التراث الإسلامي المخطوط، ویؤكد أ
  .ینفرد بھا

ــــاحثین ســـــواء        ــــدیم الخـــــدمات للبـ ــــتم تقـ یـ
ــد    ــق القواعـ ــلة، وفـ ــھ أو بالمراسـ بحضـــورھم إلیـ
واد        ي المـ ادة فـ ل العمـ ن قبـ ددة مـ والضوابط المحـ

  :الآتیة
ـــویر      - 1 تمــــلاْ النمــــاذج الخاصــــة بطلــــب تصــ

ــات      ــم المخطوطـ ــة قسـ ــات بمعرفـ المخطوطـ
زم        ا یلـ وم بمـ تھا ویقـ ولى دراسـ ھ لیتـ وتقدم إلیـ

  .حیالھا
إذا كــان طالــب التصــویر جھــة علمیــة لــدیھا      -2

ـــل     ــثلاً بمثـ ـــادل مـ أي ( مخطوطـــات یشـــترك التبـ
مخطوطة أصـلیة بمخطوطـة أصـلیة ومخطوطـة     

رطاً أن    ) مصورة بمخطوطة مصـورة   یس شـ ولـ
وفــي حالــة عــدم تملــك   . تكــون مــن نفــس الكتــاب  

الجھــة الطالبـــة مخطوطـــات أصـــلیة یـــتم التبـــادل  
ــل ا   ــي كـ ــخ مصـــورة، وفـ ــخة أو نسـ لأحـــوال بنسـ

یختــار قســم المخطوطــات النســخ البدیلــة علــى أن 
تعفى الجھة الطالبة من رسوم التصویر في حالة 

  .التبادل
إذا كــان طالــب التصــویر جھــة علمیــة لــدیھا     -3

ي القسـم المخطوطـات       یس فـ ن لـ مخطوطات ولكـ
فھرس لھا یطلب منھا تزوید القسم بھذا الفھرس 

ذلــك لاختیــار النســخة البدیلــة وفــي حالــة تعــذر     
  .یعرض الموضوع على عمید شؤون المكتبات


